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Россия

Ростовская область Егорлыкский район

Администрация Егорлыкского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
«»  апреля 202 г.                              №                             ст. Егорлыкская
Об утверждении Положения об организации

и осуществлении первичного воинского учета

на территории Егорлыкского сельского поселения

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 г. № 53-Ф3 «О воинской обязанности и военной службе», от 6 октября 2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Уставом поселения администрация муниципального образования «Егорлыкское сельское поселение постановляет:

1.Утвердить Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории Егорлыкского сельского поселения (приложение № 1).


2. Утвердить должностную инструкцию инспектора по военно-учетной работе администрации поселения (приложение № 2).


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Администрации  
Егорлыкского сельского поселения                                               И.И. Гулай
Постановление вносит:

главный специалист по ПБ,

защите от ЧС и кадровой работе

                                                                                  Приложение № 1 к постановлению Администрации Егорлыкского 
сельского поселения от 
	СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар Зерноградского, Кагальницкого и Егорлыкского районов

_____________ В.А. Филимонов  

«____»  ________ 2023г.                                                         
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 

Егорлыкского сельского поселения

_________________ И.И. Гулай

«____»  ___________ 2023г.




ПОЛОЖЕНИЕ:

о военно-учетном столе при Администрации Егорлыкского сельского поселения
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Военно-учетный стол Администрации Егорлыкского сельского поселения (далее - ВУС) является структурным подразделением Администрации Егорлыкского сельского поселения.
1.2. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31 мая 1996 г. №61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации, от 28 марта 1998 г. No 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, на период мобилизации и на военное время», законами Московской области, У ставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением, приказом МО РФ от 18.07.2014г. № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан РФ и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета», методическими рекомендациями.
1.3. Положение о ВУС утверждается руководителем органа местного самоуправления.

II. 
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
2.1. Основными задачами ВУС являются:

обеспечение 
исполнения 
гражданами 
воинской 
обязанности, 
установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;
- анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации

- поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

III. 
ФУНКЦИИ


3 .1. Обеспечивать 
выполнения 
функций, 
возложенных 
на 

администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления;

3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления;

3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, обязанных состоять на воинском учете;

3 .4. Вести учет организаций, находящихся на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, и контролировать ведение в них воинского учета;

3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования (муниципальных образований) и организаций;

3 .6. По 
указанию 
военного 
комиссариата 
муниципального 

образования (муниципальных образований) оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета, и в двухнедельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат муниципального образования (муниципальных образований); 

3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей 15- и 16-летнего возраста, а до 1 октября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;

3 .9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением. 
IV. ПРАВА
4.1. Для плановой и целенаправленной работы ВУС имеет право:
- вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач;
- создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;
выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;
- организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;
проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС.
V. РУКОВОДСТВО
5 .1. Возглавляет ВУС старший инспектор Егорлыкского сельского поселения. Старший инспектор назначается на должность и освобождается от должности Главой Егорлыкского сельского поселения по согласованию с военным комиссаром.
5 .2. Старший инспектор находится в непосредственном подчинении Главы Егорлыкского сельского поселения.
5.3. В состав ВУС входят работники, осуществляющие воинский учет ( п. 11 п. 13 Постановления Правительства РФ от 27.11.2006 года № 719 «Об утверждении положения о воинском учет»):
1. Утаганова  Алевтина  Викторовна - старший инспектор ВУС.
2. Луценко Юлия Юрьевна.
3. Кириенко Елена Леонтьевна.
4. Грешнова Надежда Александровна.
5.4. В случае отсутствия старшего инспектора ВУС на рабочем месте по

уважительным 
причинам 
(отпуск, 
временная 
нетрудоспособность, 
командировка) его замещает один из инспекторов ВУС

Приложение № 2 к постановлению Администрации Егорлыкского 

сельского поселения от 
	СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар Зерноградского, Кагальницкого и Егорлыкского районов

_____________ В.А. Филимонов  

«____»  ________ 2023г.                                                         
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 

Егорлыкского сельского поселения

_________________ И.И. Гулай

«____»  ___________ 2023г.




ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

старшего инспектора военно – учетного стола

 Администрации Егорлыкского сельского поселения

Егорлыкского района

Настоящая   должностная   инструкция   разработана   в  соответствии  с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26. 02. 1997 г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22. 08. 2004 г. №122, от 28. 03. 1998 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27. 11. 2006 г. № 719, от 31. 12. 2005 г. №199-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Ростовской области, Уставом Егорлыкского сельского поселения, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением «О военно-учетном столе администрации Егорлыкского сельского поселения».

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1.  Старший инспектор военно – учетного стола (далее – старший инспектор) возглавляет военно-учетный стол Администрации Егорлыкского сельского поселения. 

1.2. Назначается на должность и освобождается от должности главой Администрации Егорлыкского сельского поселения по согласованию с соответствующим структурным подразделением военного комиссариата.


1.3. Осуществляет текущее руководство деятельностью ВУС и находится в непосредственном подчинении – главы Администрации Егорлыкского сельского поселения. 

 
1.4. Обеспечивает оптимальное распределение утвержденных Главой администрации сельского поселения обязанностей между починенными инспекторами ВУС.


1.5.Действует по доверенности от имени администрации Егорлыкского сельского поселения во всех органах, организациях и учреждениях в пределах своих обязанностей и компетенции. 

        1.6. Режим работы старшего инспектора определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными главой Администрации Егорлыкского сельского поселения.

        1.7. В связи с производственной необходимостью старший инспектор обязан выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения)

1.8. Старший инспектор должен знать:

федеральные законы, постановления, распоряжения, приказы и другие   руководящие, методические и нормативные документы по воинскому учету, бронированию, обороне, мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации;

· документы первичного воинского учета призывников, прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов, офицеров запаса их содержание и порядок заполнения;

· документы, на основании которых заполняется документация первичного воинского учета, уметь проверять их подлинность и достоверность содержащихся в них данных; 

· порядок сбора, хранения, использования и распространение сведений, содержащихся в документах воинского учета, определенный федеральным законом;

· порядок первичного воинского учета;

· показатели, по которым оценивается деятельность органов местного самоуправления по осуществлению первичного воинского учета, и критерии оценки их деятельности определенные Министерством обороны Российской Федерации;

· основы трудового законодательства;

· правила по охране труда, пожарной безопасности;

· правила внутреннего трудового распорядка.


1.9. В подчинении старшего инспектора находятся инспекторы ВУС Администрации Егорлыкского сельского поселения. 


1.10. По вопросам, отнесенным к его компетенции, старший инспектор действует на принципах единоначалия.

II. ФУНКЦИИ 

ПО ОРГОНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ВУС.
2.1. Организует и обеспечивает выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в Администрации Егорлыкского сельского поселения.

2.2. Обеспечивает и контролирует осуществление первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Егорлыкского сельского поселения. 

2.3. Обеспечивает сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете.
2.4. Осуществляет совместно с органами внутренних дел работу по выявлению граждан, постоянно или временно проживающих на территории, Егорлыкского сельского поселения, обязанных состоять на воинском учете.

2.5. Обеспечивает ведение учета организаций, находящихся на территории, Егорлыкского сельского поселения, и контроль ведения в них воинского учета. 

2.6. Обеспечивает сверку не реже одного раза в год документов первичного воинского учета с документами воинского учета структурного подразделения военного комиссариата, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами.

2.7. По указанию отдела военного комиссариата Ростовской области по г. Зерноград, Зерноградскому, Кагальницкому и Егорлыкскому районам организует и контролирует оповещение граждан о вызовах в военный комиссариат.

2.8. Обеспечивает своевременное внесение изменений инспекторами ВУС в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и сообщение в 2-недельный срок о внесенных изменениях в структурное подразделение военного комиссариата.

          2.9. Направляет в двухнедельный срок по запросам военных комиссариатов необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете.
          2.10. Обеспечивает постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории муниципального образования, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию.
          2.11. Осуществляет сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинскийучет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования граждан ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья.
          2.12. Обеспечивает ежегодное представление в структурное подразделение военного комиссариата до 1 октября списков граждан мужского пола, достигших возраста 15 и 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете.

        2.13. Разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке, и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, Положением о воинском учете, и осуществляет контроль за их исполнением. 

         2.14. В пределах своей компетенции издает приказы и распоряжения, обязательные для всех работников ВУС.

        2.15. Ведет прием граждан по вопросам воинского учета.

 
2.16. Выполняет другие функции, вытекающие из Положения о ВУС и не противоречащие действующему законодательству РФ.

III. ПРАВА.

           3.1.  При осуществлении первичного воинского учета старший инспектор 

вправе:

· запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

· вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

· определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

· определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

· запрашивать у военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

· вносить в структурное подразделение военного комиссариата предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета;

· проходить профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами.
IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.
 
4.1. Несет персональную ответственность за результаты деятельности ВУС и состояние дисциплины в возглавляемом подразделении.

          4.2. Несет ответственность за своевременное представление администрации сельского поселения необходимой информации и заявок на средства необходимые для осуществления первичного воинского учета.

          4.3. Отвечает за соблюдение действующего законодательства РФ в ходе осуществления первичного воинского учета. При неисполнении обязанностей по воинскому учету, старший инспектор ВУС несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          4.4..За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение старшим инспектором Администрации Егорлыкского сельского поселения по его вине, возложенных на него  данной должностной инструкцией, трудовых обязанностей к нему могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания:

а) замечание;

б) выговор;

в) увольнение по соответствующим основаниям.

V. Дополнения, изменения.

         5.1. Допускается возложение на старшего инспектора дополнительных задач, функций, прав, обязанностей и ответственности Постановлениями и Распоряжениями Администрации  Егорлыкского сельского поселения.

С должностной инструкцией ознакомлена:

 Старший инспектор ВУС   _______________________ ________

2-й экз. получила на руки: «___» __________20___г. _________________________

                                                                                                                                  ( подпись,   Ф. И. О.)
	СОГЛАСОВАНО

Военный комиссар Зерноградского, Кагальницкого и Егорлыкского районов

_____________ В.А. Филимонов  

«____»  ________ 2023г.                                                         
	УТВЕРЖДАЮ

Глава Администрации 

Егорлыкского сельского поселения

_________________ И.И. Гулай

«____»  ___________ 2023г.




ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

инспектора военно – учетного стола

Администрации Егорлыкского сельского поселения

Егорлыкского района

Настоящая   должностная   инструкция   разработана   в  соответствии  с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26. 02. 1997 г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22. 08. 2004 г. №122, от 28. 03. 1998 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27. 11. 2006 г. № 719, от 31. 12. 2005 г. №199-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Ростовской области, Уставом Егорлыкского сельского поселения, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением «О военно-учетном столе администрации Егорлыкского сельского поселения».

                                     I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

   1.1. Инспектор ВУС назначается на должность и освобождается от должности главой Администрации Егорлыкского сельского поселения по согласованию с соответствующим структурным подразделением военного комиссариата. 

   1.2. Находится в непосредственном подчинении старшего инспектора ВУС.                                   
 1.3. Действует по доверенности от имени администрации Егорлыкского сельского поселения во всех органах, организациях и учреждениях в пределах своих обязанностей и компетенции. 

 1.4. Режим работы инспектора определяется в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденными главой Администрации Егорлыкского сельского поселения.

  1.5. В связи с производственной необходимостью инспектор ВУС обязан выезжать в служебные командировки (в т.ч. местного значения).

 1.6. Инспектор должен знать: 

- федеральные законы, постановления, распоряжения, приказы и другие   руководящие, методические и нормативные документы по воинскому учету, бронированию, обороне, мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации;

документы первичного воинского учета призывников, прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов, офицеров запаса их содержание и порядок заполнения;

документы, на основании которых заполняется документация первичного воинского учета, уметь проверять их подлинность и достоверность содержащихся в них данных; 

порядок сбора, хранения, использования и распространение сведений, содержащихся в документах воинского учета, определенный федеральным законом;

порядок первичного воинского учета;

показатели, по которым оценивается деятельность органов местного самоуправления по осуществлению первичного воинского учета, и критерии оценки их деятельности определенные Министерством обороны Российской Федерации;

основы трудового законодательства;

правила по охране труда, пожарной безопасности;

правила внутреннего трудового распорядка. 

II. ФУНКЦИИ ПО ОРГОНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ВУС

        1.1.  Инспектор ВУС под руководством старшего инспектора в целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета:

осуществляют первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории;

выявляют совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;

ведут учет организаций, находящихся на их территории, и контролируют ведение в них воинского учета;

ведут и хранят документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

   2.2.  В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, органы местного самоуправления и их должностные лица:       сверяют не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

а)своевременно вносят изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщают о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

б)разъясняют должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляют контроль их исполнения, а также информируют об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

в)представляют в военные комиссариаты сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

     2.3. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет органы местного самоуправления и их должностные лица:

а)проверяют наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

б)заполняют карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполняют (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполняют учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет; 

в)представляют военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещают призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информируют военные комиссариаты об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета органы местного самоуправления оповещают граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета выдают расписки;

г)делают отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

        2.4.  В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета органы местного самоуправления и их должностные лица:

а)представляют в военные комиссариаты документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещают офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных их оповещают о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдают расписки;

б)производят в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

в)составляют и представляют в военные комиссариаты в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

г)хранят документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.

     2.5. Ежегодно, до 1 февраля, представляют в соответствующие военные комиссариаты отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

   2.6. Выполняет другие функции, вытекающие из Положения о ВУС и не 

 противоречащие действующему законодательству РФ.

III. ПРАВА

           3.1.  При осуществлении первичного воинского учета инспектор ВУС вправе:

запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) военных комиссариатов;

определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

запрашивать у военных комиссариатов разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

вносить в структурное подразделение военного комиссариата предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета;

проходить профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации в порядке, установленном Трудовым кодексом РФ, иными федеральными законами.

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

    4.1. Несет персональную ответственность за полноту и качество выполнения своих должностных обязанностей.

    4.2. Отвечает за соблюдение действующего законодательства РФ в ходе осуществления первичного воинского учета. При неисполнении обязанностей по воинскому учету, инспектор ВУС несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     4.3. Отвечает за соблюдение действующего законодательства РФ в ходе осуществления первичного воинского учета. При неисполнении обязанностей по воинскому учету, инспектор ВУС несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      4.4..За неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение инспектором Администрации Егорлыкского сельского поселения по его вине, возложенных на него  данной должностной инструкцией, трудовых обязанностей к нему могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания:

а) замечание;

б) выговор;

в) увольнение по соответствующим основаниям.

V. Дополнения, изменения.

         5.1. Допускается возложение на инспектора Администрации Егорлыкского сельского поселения дополнительных задач, функций, прав, обязанностей и ответственности Постановлениями и Распоряжениями Администрации  Егорлыкского сельского поселения.

С должностной инструкцией ознакомлена:

 Инспектор ВУС

Администрации Егорлыкского

сельского поселения              _____________________Ф.И.О, 

2-й экз. получила на руки: «_____» __________20__г.

                  ___________________________________________________

                                             ( подпись,   Ф. И. О.)

Глава Администрации  

Егорлыкского сельского поселения                                               И.И. Гулай
