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Россия

Ростовская область Егорлыкский район

Администрация Егорлыкского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   «17»_июля_2019_г. 
                         № 320                       ст. Егорлыкская
	

	Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Егорлыкского сельского 
поселения Ростовской области муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»
	


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением  Администрации Егорлыкского сельского поселения от 10.05.2012 г. №78 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) в Егорлыкском сельском поселении» и руководствуясь ч. 9 ст. 46,  п. 46 ч.1 ст. 33, Устава муниципального образования «Егорлыкское сельское поселение», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Егорлыкского сельского поселения Ростовской области муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)» согласно приложению №1 к постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Егорлыкского сельского поселения от 20.06.2018 года  № 166  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)».

3. Сектору имущественных и земельных отношений обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Егорлыкского сельского поселения – Димитрова А.А.

5. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Администрации
Егорлыкского сельского поселения          _________________И.И. Гулай
Постановление вносит:

Сектор имущественных и
земельных отношений

Приложение №1
 к постановлению Администрации
 Егорлыкского  сельского поселения
от 17.07.2019 г № 320
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги
 «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и сокращения сроков выполнения административных процедур при заключении договора на предоставление в собственность гражданам (гражданину) бесплатно жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Егорлыкское сельское поселение» (далее - муниципальная услуга). Административный регламент устанавливает порядок работы с обращениями физических лиц при передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Егорлыкское сельское поселения», Администрации Егорлыкского сельского поселения Ростовской области, предоставляющей муниципальную услугу (далее – Администрация), и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: муниципального автономного учреждения Егорлыкского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
1.2. Круг заявителей.

Заявителями – получателями муниципальной услуги по передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в общую собственность либо в собственность одного лица, в том числе несовершеннолетнего, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет могут быть граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения и графике работы органа предоставляющего муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Информирование Заявителей о порядке и получении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется сектором  имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения  (далее – Специалисты) или работниками МФЦ, при личном обращении Заявителей, с применением средств телефонной и почтовой связи, посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а так же на официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения  и сайте МФЦ.

Адрес Администрации Егорлыкского сельского поселения: 347660, Егорлыкский район, ст. Егорлыкская, пер. Грицика, 78, интернет-сайт: egorlykskoe.ru., e-mail: egorposel@yandex.ru, контактные телефоны: 8(86370)22-2-08, факс: (86370) 22-9-62.

	Понедельник
	8.00 – 16.12 

	Вторник
	8.00 – 16.12

	Среда
	8.00 – 16.12

	Четверг
	8.00 – 16.12

	Пятница
	8.00 – 16.12

	Перерыв
	12.00 –  13.00

	Суббота - воскресение
	Выходной


В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Адрес муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Егорлыкского района: Егорлыкский район, ст. Егорлыкская, улица Гагарина, дом 8-б, интернет-сайт: http://egorlyk.mfc61.ru/, е-mail: egorlyk.mfc@mail.ru, контактные телефоны: 8 (86370) 20-4-15.
	Понедельник
	8.00 – 17.00

	Вторник
	8.00 – 17.00

	Среда
	8.00 – 17.00


	Четверг
	8.00 – 17.00

	Пятница
	8.00 – 17.00

	Суббота - воскресение
	Выходной


В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.2. Адреса официальных сайтов органов муниципальной власти, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты.
Адрес интернет-сайта Администрации Егорлыкского сельского поселения: egorlykskoe.ru.
Адрес интернет-сайт МАУ МФЦ Егорлыкского района: http://egorlyk.mfc61.ru/.
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: www.gosuslugi.ru. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе ее предоставления могут быть получены заявителем с использованием ЕПГУ.

Информация на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  http://61.gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru  о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.4. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения и ее отраслевых (функциональных) органов, предоставляющих муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

На информационных стендах сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, МАУ МФЦ Егорлыкского района; на официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения: egorlykskoe.ru., МАУ МФЦ Егорлыкского района: http://egorlyk.mfc61.ru/ и Едином портале государственных и муниципальных услуг:  http://gosuslugi.ru размещаются следующие информационные материалы:

1) круг заявителей;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

3) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются в местах предоставления услуг.

По вопросам предоставления муниципальной услуги, информацию можно получить  посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения: egorlykskoe.ru., на официальном сайте МАУ МФЦ Егорлыкского района: http://egorlyk.mfc61.ru/mfc/info, портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  http://61gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга – «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»
2.2. Наименование структурного подразделения и отраслевого (функционального) органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Егорлыкского сельского поселения.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

сектор имущественных и земельных отношений Администрация Егорлыкского сельского поселения;

- МФЦ.
Органам, предоставляющим муниципальную услугу, запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный муниципальным правовым актом Администрации Егорлыкского сельского поселения.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление Администрации Егорлыкского сельского поселения о передаче жилого помещения в собственность гражданам в порядке приватизации;
- заключение Договора о передаче жилого помещения в собственность;

 - уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договора о передаче жилого помещения в собственность;
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Ростовской области, Егорлыкского сельского поселения, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяца со дня поступления в  сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения или в МФЦ заявления от Заявителя с пакетом документов о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), в том числе:

- постановление Администрации о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), принимается в срок не позднее 30 дней с момента обращения Заявителя; 

- договор подлежит заключению в  срок не позднее 30 дней со дня принятия постановления.
Срок предоставления услуги в электронном виде начинается с момента приема и регистрации документов, необходимых для предоставления и не должен превышать 2 месяца.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

– Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005 №1 (часть 1), ст. 14);

– Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (Бюллетень нормативных актов, №1, 1992);
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», одобрен Советом Федерации 14.07.2010 года (газета «Российская газета» 30.07.2010 № 168);

– Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ч. 1, ст. 3448); 

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации («Российская газета» от 2 декабря 1995 г. № 234, в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. № 48 ст. 4563);

-  Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 8 апреля 2011 г. № 75, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2011 г. № 15 ст. 2036,  «Парламентская газета» от 8 апреля 2011 г. № 17);
– Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 10, ст. 1127);

– Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» («Официальный интернет-портал правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 г., в «Российская газета» от 8 апреля 2016 г. № 75, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 г. № 15 ст. 2084).

– Постановление Правительства Ростовской области от 16.05.2018 № 315 «Об

утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Ростовской области и их работников».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1.  Заявление (оригинал).
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя) и всех членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних, копия при предъявлении оригинала): 

2.1.  Для Заявителя:

2.1.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

2.1.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации); 

2.2. Для каждого из членов семьи, копия при предъявлении оригинала:

2.2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

2.2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации);

2.2.3. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет).

3. В случае изменения персональных данных лиц, включенных в договор социального найма, копия при предъявлении оригинала:

3.1. Свидетельство о перемене имени;

3.2. Свидетельство о заключении брака; 

3.3. Свидетельство о расторжении брака.

4. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя, копия при предъявлении оригинала:

4.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

4.2. Свидетельство о рождении;

4.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя.

5. От иных членов семьи необходим оригинал документов:

5.1. Нотариально оформленный отказ от участия в приватизации;

или

5.2. Заявление об отказе от участия в приватизации (при личном обращении).

6. Для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан – разрешение органов опеки и попечительства на отказ либо участие в приватизации  (оригинал).
7. Копии справок из всех инстанций (свет, газ, управляющая организация, ООО «ЕИРЦ (Южный)») об отсутствии задолженности по коммунальным услугам.
Оригиналы и копии документов предоставляются Заявителем одновременно.
В целях получения муниципальной услуги заявитель обращается с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Егорлыкского сельского поселения, в МФЦ, либо заполняет электронное заявление на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области.

Заявление и необходимые документы могут быть представлены в Администрацию Егорлыкского сельского поселения следующими способами:

- посредством обращения в Администрацию Егорлыкского сельского поселения;

- через МАУ МФЦ Егорлыкского района;

- подача заявителем заявления и прилагаемых к нему документов может осуществляться в электронной форме с использованием сети Интернет, а также функционала Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (ЕПГУ).

 В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ,  дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме не требуется.

Услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбирать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
1. Договор социального найма, копия при предъявлении оригинала.

2. Документ с предыдущих мест жительства после 01.08.1991 г., подтверждающий, что ранее по адресам проживания право на приватизацию не использовано, копия при предъявлении оригинала:

2.1. Справка о регистрации по месту жительства; 

2.2. Справка из БТИ. 

3. Поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом, копия при предъявлении оригинала;

или

3.1. Выписка из лицевого счета, копия при предъявлении оригинала;

4. Технический паспорт на жилое помещение, копия при предъявлении оригинала.

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
- при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

– с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не входящее в категорию Заявителей, указанных в пункте 1.2. административного регламента;

– отсутствие одного из  документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, кроме документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;
– заявление подписано лицом, не имеющим полномочий;

– документы в установленных законодательством случаях не заверены нотариально, не скреплены печатями;

– в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, влияющие на предмет оказания услуги;

- документы имеют серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Администрация Егорлыкского сельского поселения не вправе отказать  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  http://61gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

– заявление Заявителя об отказе в получении результата предоставления муниципальной услуги;

– несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента по форме или содержанию требованиям действующего законодательства.

Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги не требуется получение иных услуг.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Пошлины и иные платы необходимые для  предоставления муниципальной услуги не взимаются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получения документов Заявителем не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация запроса (заявления) производится в момент его поступления. 

Регистрация документов Заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленных в электронной форме с использованием портала государственных и муниципальных услуг ( http://gosuslugi.ru) осуществляется в день их поступления в Администрацию Егорлыкского сельского поселения либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени Администрации Егорлыкского сельского поселения. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации Егорлыкского сельского поселения, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
2.16.1. Требования к помещению Администрации Егорлыкского сельского поселения, в котором организуется предоставление услуги:

Помещения, в которых оказывается услуга, должны быть оборудованы системами кондиционирования и обогрева воздуха, телефонной и факсимильной связью, компьютерами, подключенными к сети Интернет.

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения государственной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями,  для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

Информационные щиты, визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления услуги размещаются на стенах в непосредственной близости от входной двери (дверей) кабинетов структурного подразделения Органа, ответственного за предоставление услуги.

2.16.2. Требования к помещению МФЦ, в котором организуется предоставление услуги:

- ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а также кнопкой вызова специалиста МФЦ, обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями);

- оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;

- оборудование помещения для получения услуги посетителями с детьми (наличие детской комнаты или детского уголка);

- наличие бесплатного опрятного туалета для посетителей;

- наличие бесплатной парковки для автомобильного транспорта посетителей, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями;

- наличие кулера с питьевой водой, предназначенного для безвозмездного пользования заявителями;

- наличие недорогого пункта питания (в помещении расположен буфет или вендинговый аппарат, либо в непосредственной близости (до 100 м) расположен продуктовый магазин, пункт общественного питания);

- соблюдение чистоты и опрятности помещения, отсутствие неисправной мебели, инвентаря;

- размещение цветов, создание уютной обстановки в секторе информирования и ожидания и (или) секторе приема заявителей.

Определенные административным регламентом требования к местам предоставления услуги применяются, если в МФЦ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.

2.16.3. Требования к беспрепятственному доступу инвалидов к помещению, в котором организуется предоставление государственной услуги:

Помещение (далее – объект), в котором организуется предоставление государственной услуги для инвалидов, обеспечивается:
-условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемой в них государственной услуги;

-возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих государственную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

-возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих государственную услугу;

-надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.17.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

-доступное территориальное расположение и удобный график работы сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

-возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала  госуслуг, официального портала Администрации Егорлыкского сельского поселения; информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

-возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области:  http://61.gosuslugi.ru и  Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru в соответствии с порядком, закрепленным в разделе III административного регламента
-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

-возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по заявлению заявителя решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Егорлыкского сельского поселения, работников МФЦ.
2.17.2. Показатели качества муниципальной услуги:

-строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения и МФЦ с иными государственными органами, органами местного самоуправления муниципальных образований области, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и Заявителями, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с Федеральным законом 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 06.04.2011 № 63- ФЗ «Об электронной подписи».
Сведения о предоставлении муниципальной услуги в виде административного регламента с приложениями образцов документов для заполнения Заявителем, размещаются на официальной сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения: egorlykskoe.ru., на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области: http://61.gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://gosuslugi.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур.

1) прием и регистрация заявления;

2) получение необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия;

3) рассмотрение заявления;

4) подготовка итоговых документов;
5) выдача итоговых документов.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание каждой административной процедуры.
3.2.1. ОПИСАНИЕ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ – ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ.

1) Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя посредством почтовой связи, лично, либо через ЕПГУ  в Администрацию Егорлыкского сельского поселения.

Ответственным должностным лицом за прием заявления является инспектор приемной главы Администрации Егорлыкского сельского поселения.

Инспектор приемной главы Администрации Егорлыкского сельского поселения обеспечивает регистрацию заявления в системе регистрации входящей корреспонденции Администрации Егорлыкского сельского поселения в течение одного календарного дня.

Заявление передается в сектор имущественных и земельных отношений в течение двух календарных дней.

Результат административной процедуры – информирование заявителя о дате и порядковом номере принятого заявления.

При обращении Заявителя в МФЦ прием и регистрацию заявления осуществляет работник МФЦ. 

3.2.2. ПОЛУЧЕНИЕ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО И МЕЖУРОВНЕВОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
1) Основание для начала административной процедуры:

Основанием для начала процедуры является прием должностным лицом сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения (работником МФЦ) заявления о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента. 

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае их отсутствия в пакете документов:

– выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здания, строения, сооружения, или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, осуществляет Межмуниципальный отдел по Егорлыкскому, Зерноградскому, Кагальницкому районам  Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области по запросу специалиста сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения /работника МФЦ;
- договор социального найма по запросу работника МФЦ в Администрацию Егорлыкского сельского поселения;

- справка о регистрации по месту жительства по запросу специалиста сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения /работника МФЦ в структурное подразделение территориального органа ФМС;

- справка из БТИ по запросу специалиста сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения /работника МФЦ в филиал БТИ;
- технический паспорт на жилое помещение по запросу специалиста сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения /работника МФЦ в Егорлыкский филиал Государственного унитарного предприятия технической инвентаризации Ростовской области.

Сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения   (работник МФЦ) в целях получения вышеуказанных документов, организует межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие и завершает формирование пакета документов. 

Полученные документы при межведомственном и межуровневом взаимодействии распечатываются в день получения, заверяются печатью и подписью получившего сотрудника сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения   (работника МФЦ), после чего вкладываются в папку Заявителя.  Из МАУ МФЦ Егорлыкского района папка передается в сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения. 

Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен превышать 14 календарных дней: 

– направление запроса о получении необходимых документов (1 день);

– получение ответа и запрашиваемых документов (5 дней).

3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.

При обращении Заявителя в Администрации Егорлыкского сельского поселения запрос необходимых документов осуществляет специалист сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения.

При обращении Заявителя в МФЦ запрос необходимых документов осуществляет работник МФЦ. 

4) Критерии принятия решений.

При установлении факта отсутствия необходимых документов указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, работник МФЦ  или специалист сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения запрашивает документы в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия. 
5) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.
Результатом административной процедуры является:

- завершение формирования пакета документов;

- передача МАУ МФЦ Егорлыкского района сформированного полного пакета документов в секторе имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения. 

6) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

Принятие МФЦ от органов и организаций результатов обработки запросов, внесение данных в информационно-программный комплекс МФЦ.

Принятие сектором имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения от органов и организаций результатов обработки запросов, внесение записи в опись принятых документов с отметкой даты получения. 

3.2.3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

1) Основание для начала административной процедуры:

Зарегистрированное заявление, является юридическим фактом для начала рассмотрения заявления.

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению:

– проводит правовую экспертизу документов на возможность передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

– принимает решение о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда);
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 дней.

3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Рассмотрение заявления и пакета документов осуществляет должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченный на производство по заявлению. 

4) Критерии принятия решений.

Если представлен пакет необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению,  принимает решение о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда).
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению, принимает решение об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. К мотивированному отказу прилагаются (возвращаются) представленные Заявителем документы.

5) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующей административной процедуры.

Результатом административной процедуры по анализу поступивших документов является решение:
– о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда);

– об оформлении мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен превышать 10 календарных дней.

3.2.4. ПОДГОТОВКА ИТОГОВЫХ ДОКУМЕНТОВ.

1) Основание для начала административной процедуры:

Основанием для начала процедуры подготовка итоговых документов о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), является получение должностным лицом сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченным на производство по заявлению, заявления с необходимым пакетом документов и принятие им решения о начале исполнения административной процедуры «Подготовка итоговых документов».

2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению на основании принятого решения:

– готовит постановление Администрации Егорлыкского сельского поселения о передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда) (приложение № 5);

– готовит Договор о передаче жилого помещения в собственность (приложение № 6);

или

– готовит мотивированный письменный отказ (приложение № 4) . 

3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.

В секторе имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения подготовку и выдачу документов осуществляет должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению.

В МФЦ выдачу документов осуществляет работник, ответственный за выдачу документов.

4) Критерии принятия решений.

Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченное на производство по заявлению на основании проведенного анализа поступивших документов, принимает решение:

– о заключении Договора о передаче жилого помещения в собственность;
– о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5) Результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры.

Результатом административной процедуры является заключение договора о передаче жилого помещения в собственность  или подготовка мотивированного отказа в предоставлении услуги.
6) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует в журнале регистрации договор на предоставление в собственность гражданам бесплатно жилого помещения.
3.2.5. ВЫДАЧА ИТОГОВЫХ ДОКУМЕНТОВ
1) Основание для начала административной процедуры:

Основанием для начала процедуры выдачи итоговых документов является подготовка итоговых документов должностным лицом сектора имущественных и земельных отношений, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги.
2) Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченный на производство по заявлению:

– уведомляет Заявителя о готовности итоговых документов;

– приглашает Заявителя в сектор имущественных и земельных отношений для подписания договора о передачи жилого помещения в собственность;

или

– отправляет Заявителю по почте проект договора о передачи жилого помещения в собственность;

– направляет в МАУ МФЦ Егорлыкского района (при обращении в МФЦ) итоговые документы.

3) Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Должностным лицом, ответственным за выдачу итоговых документов является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

4) Критерии принятия решений.

Выдача результата предоставления услуги осуществляется способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги 

5) Результат административной процедуры.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем итоговых документов.

6) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.

Фиксацией результата выдачи итоговых документов является регистрация № и даты вручения итоговых документов Заявителю или отправления итоговых документов в МАУ МФЦ Егорлыкского района с фиксированием № и даты исходящей корреспонденции. 

Максимальный срок предоставления административной процедуры не должен превышать 2х месяцев с момента подачи заявления.

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» следующих административных процедур:

3.3.1. Предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru в порядке, установленном разделом I настоящего Административного регламента.

3.3.2. Запись на прием в орган (МФЦ) для подачи запроса о предоставлении услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи.

При организации записи на прием в орган (МФЦ) заявителю обеспечивается возможность:

1) ознакомления с расписанием работы органа или многофункционального центра либо уполномоченного сотрудника органа или многофункционального центра, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

2) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе или многофункциональном центре графика приема заявителей.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы органа или многофункционального центра, которая обеспечивает возможность интеграции с Единым порталом государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.
3.3.3. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.

На портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения egorlykskoe.ru размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области и официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru   к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Администрацию Егорлыкского сельского поселения посредством портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области.

3.3.4. Прием и регистрация органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги.

Администрация Егорлыкского сельского поселения обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

После регистрации запрос направляется в сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселеня. После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru  обновляется до статуса «принято».

3.3.5.  Оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Оплата государственной пошлины (уплата иных платежей) заявителем в электронном виде производится в порядке, описанном в подразделе 2.13 раздела II настоящего Административного регламента.

 3.3.6.  Получение результата предоставления услуги.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

3.3.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Предоставление в электронной форме заявителям информации о ходе предоставления услуги осуществляется посредством портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru в порядке, установленном в пункте 1.3.4 раздела I настоящего административного регламента.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в администрацию Егорлыкского сельского поселения или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.3.8. Осуществление оценки качества предоставления услуги 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru, терминальных устройств в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

4. формы контроля 

за исполнением  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента осуществляется в текущем или плановом режиме.

Заведующий сектором имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения  осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, регулирующих правоотношения в данной сфере.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации.

Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению Заявителя. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается ответственным за проведение проверки и заведующим сектором имущественных  земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения.

4.3. Ответственность должностных лиц  органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Должностные лица, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда), или передача в муниципальную собственность ранее приватизированных жилых помещений» и порядок его проведения установлены настоящим административным регламентом.

В ходе плановых проверок проверяется:

1) знание должностными лицами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

2) соблюдение должностными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки. 

Дополнительные положения проведения контроля за предоставлением муниципальной услуги, могут быть определены иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере.

Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов Администрации Егорлыкского сельского поселения, многофункционального центра и (или) их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги.

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у Заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональный центр, руководитель многофункционального центра уполномоченные на рассмотрение жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Егорлыкского сельского поселения, в МАУ МФЦ Егорлыкского района или через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.
Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются директору многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.  

 5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Егорлыкского сельского поселения (egorlykskoe.ru), регионального портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области http://61.gosuslugi.ru, либо Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг http://61.gosuslugi.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Помимо органов и должностных лиц, ответственных за предоставление услуги, ответственных или уполномоченных специалистов МФЦ, жалоба может быть подана в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте на бумажном носителе, в электронном виде, через «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Егорлыкского сельского поселения (egorlykskoe.ru), регионального портала государственных и муниципальных услуг Ростовской области (http://61.gosuslugi.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru,   а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти субъектов Российской Федерации и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Егорлыкского сельского поселения.

Жалобы, поступившие в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подлежат регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Ростовской области.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Егорлыкского сельского поселения;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, в том числе в случае отказа в рассмотрении с указанием причин отказа направляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу.

5.8. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.10. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

При рассмотрении жалобы Заявитель имеет право:

1) предъявлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;

2) знакомится с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрении жалобы.

5.11. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru, либо региональном портале государственных и муниципальных услуг http://61.gosuslugi.ru, на специальных информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, а также может быть сообщена при личном приеме Заявителя или по телефонам, указанным в пункте 1.3.2 настоящего административного регламента.

Глава Администрации
Егорлыкского сельского поселения                                                       И.И. Гулай
Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

Главе Администрации Егорлыкского         
сельского поселения И.И. Гулай
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
 (ИНН)

_____________________________________

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

_____________________________________

                                                                                                                                                                                                       (телефон)

Заявление от одного заявителя
1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991  № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу реализовать моё право на приватизацию жилого помещения (квартиры, дома) и передать его (её) мне в собственность бесплатно:

1.1. наименование жилого помещения: ___________________________________________________________________________

                                                                        (жилое помещение, квартира, дом)

1.2. количество жилых комнат:___________________________________________________
1.3. адрес жилого помещения (квартиры, дома) ______________________________________
1.4. общая площадь жилого помещения (квартиры, дома): ____________________кв.м.

1.5. жилая площадь жилого помещения (квартиры, дома): ____________________кв.м.

2. Жилое помещение предоставлено мне на основании:

________________________________________________________________________________
(указать полные реквизиты правоподтверждающих документов: наименование, дата, серия, номер, кем выданы) 

3. Жилое помещение (квартира, дом)  предоставлено мне единолично.

4. Заявляю, что ранее в приватизации жилых помещений на территории  Российской Федерации не участвовал (не участвовала), забронированной жилой площади не имею, в приватизации других жилых помещений не участвую

5. Сведения о заявителе:

Фамилия, имя, отчество (полностью):_______________________________________________
Дата рождения: __________________________________________________________________
Место рождения: ________________________________________________________________
Гражданство: ___________________________________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия ________ номер ________________

Выдан _________________________________________________________________________
___________________ (код подразделения): _________________________________________
Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: ___________________
Контактные телефоны: __________________________________________________________
6. Сведения о лицах, отказавшихся от приватизации:

6.1. Фамилия, имя, отчество: ___________________________________________________






(Ф.И.О. лица, отказавшегося от приватизации (полностью) 

Дата рождения: ________________________________________________________________
Место рождения: _______________________________________________________________
Гражданство: __________________________________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность:_______________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия ________ номер _______________
Выдан ________________________________________________________________________
___________________ (код подразделения): ______________________________________

Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: _________________

Контактные телефоны:___________________________________________________

Причина отказа: ______________________________________________________________

На приватизацию ____________________________ жилого помещения согласен  (согласна)*.


                       (указать фамилию, инициалы заявителя)

________________________________________                          _____________________

          (подпись лица, отказавшегося  от приватизации)                            

        (фамилия, инициалы)

______________20___г

                   (дата)

Приложение: документы на _____ листах:
1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________

4._________________________________________

5._________________________________________

_______20___г      _______________      ___________________________

    (дата)                               (подпись заявителя)                            (фамилия, инициалы заявителя)

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в Администрацию Егорлыкского сельского поселения;

	
	

	
	посредством ЕПГУ;

	
	

	
	по почте;

	
	

	
	иное

	
	

	
	


Не согласие  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения*

*В случае  не согласия  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения остальными лицами, согласившимися на приватизацию, сектор имущественных и  земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения  отказывает в приеме такого заявления до разрешения конфликта между жильцами жилого помещения  в судебном порядке

Документы **


** При отправке по почте документы направляются в адрес Администрации Егорлыкского сельского поселения  ценным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Согласие на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект), _________________________________________________________,            
документ, удостоверяющий личность: _________________ серия: ______ № _______________, 

выдан: __________________________________________________________________________,
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
даю свое согласие на обработку (в том числе сбор, использование, хранение, систематизацию, накопление, изменение, распространение, передачу, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_________ 20____ г                ________________          ___________________________

         (дата)                                                          
      (подпись)                                                       (фамилия, инициалы)

Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

ОБРАЗЕЦ

заполнения заявления от  одного заявителя
Главе Администрации Егорлыкского 
сельского поселения
___Гулай И.И._________________________
Иванова Ивана Иванович________________
611100000_____________________________
 (ИНН)

                                                                                          ст. Егорлыкская, ул. Мира, 1, кв.14____

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

                                                                                          886359 11111

                                                                                                                                             (телефон)

Заявление

1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991  №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу реализовать моё право на приватизацию жилого помещения (квартиры, дома) и передать его (её) мне в собственность бесплатно:

1.1. наименование жилого помещения: 

квартира №14

                                   (жилое помещение, квартира, дом)

1.2. количество жилых комнат: 1
1.3. адрес жилого помещения (квартиры, дома) ст. Егорлыкская, ул. Мира, 1

1.4. общая площадь жилого помещения (квартиры, дома): 32,9_кв.м.

1.5. жилая площадь жилого помещения (квартиры, дома): 12,4 кв.м.

2. Жилое помещение предоставлено мне на основании:

              Договора социального найма жилого помещения №3-12/01 от 10.01.2012
(указать полные реквизиты правоподтверждающих документов: наименование, дата, серия, номер, кем выданы) 

3. Жилое помещение (квартира, дом)  предоставлено мне единолично.

4. Заявляю, что ранее в приватизации жилых помещений на территории  Российской Федерации не участвовал (не участвовала), забронированной жилой площади не имею, в приватизации других жилых помещений не участвую

5. Сведения о заявителе:

Фамилия, имя, отчество (полностью):               Иванов    Иван Иванович__________     
Дата рождения: 01.01.1999 года
Место рождения: ст. Егорлыкская, Ростовская область
Гражданство: Российская Федерация
Наименование документа, удостоверяющего личность: паспорт
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия 60 09  номер 111111
Выдан Отделением МО УФМС России по РО в гор. Зернограде, 12.01.2000 года
 (код подразделения): 612-004
Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: ст. Егорлыкская, ул. Мира, 1, кв.14
Контактные телефоны: 886359 11111
6. Сведения о лицах, отказавшихся от приватизации:

6.1. Фамилия, имя, отчество: ___________________________________________________






(Ф.И.О. лица, отказавшегося от приватизации (полностью) 

Дата рождения: _____________________________________________________________

Место рождения: ____________________________________________________________

Гражданство: _______________________________________________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность:_____________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия ________ номер _____________

Выдан ______________________________________________________________________

___________________ (код подразделения): ______________________________________

Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: _________________

Контактные телефоны:___________________________________________________

Причина отказа: ______________________________________________________________

На приватизацию _________________________жилого помещения согласен  (согласна)*.


                            (указать фамилию, инициалы заявителя)

_______________________________________                          _____________________

          (подпись лица, отказавшегося  от приватизации)                            

        (фамилия, инициалы)

______________20___г

                   (дата)

Приложение: документы на _____ листах:

1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________

4._________________________________________

5._________________________________________

_______20___г      _______________      ___________________________

    (дата)                               (подпись заявителя)                            (фамилия, инициалы заявителя)

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	V
	в Администрацию Егорлыкского сельского поселения;

	
	

	
	посредством ЕПГУ;

	
	

	
	по почте;

	
	

	
	иное

	
	

	
	


Не согласие  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения*

*В случае  не согласия  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения остальными лицами, согласившимися на приватизацию, сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения  отказывает в приеме такого заявления до разрешения конфликта между жильцами жилого помещения  в судебном порядке

Документы **


** При отправке по почте документы направляются в адрес Администрации Егорлыкского сельского поселения  ценным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Согласие на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект), _________________________________________________________,            
документ, удостоверяющий личность: _________________ серия: ______ № _______________, 

выдан: __________________________________________________________________________,
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
даю свое согласие на обработку (в том числе сбор, использование, хранение, систематизацию, накопление, изменение, распространение, передачу, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_________ 20____ г                ________________          ___________________________
(дата)                                                          (подпись)                                          (ФИО)                       
                                                                                 

Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

Заявление от нескольких заявителей
Главе Администрации 

Егорлыкского сельского поселения
____________________________________
1._____________________________________

(ФИО  заявителя (полностью)

_____________________________________

                                                                                                                                                     (ИНН)

_____________________________________

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

_____________________________________

                                                                                                                                                                                                       (телефон)

2._____________________________________

(ФИО  заявителя (полностью)

_____________________________________

                                                                                                                                                     (ИНН)

_____________________________________

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

_____________________________________

                                                                                                                                                                                                       (телефон)








3._____________________________________

(ФИО  заявителя (полностью)

_____________________________________

                                                                                                                                                     (ИНН)

_____________________________________

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

4. ____________________________________
(ФИО  заявителя (полностью)

_____________________________________

                                                                                                                                                     (ИНН)

_____________________________________

                                                                                                                                               (адрес регистрации по месту жительства)

Заявление

1. В соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991  №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» просим реализовать наше  право на приватизацию жилого помещения (квартиры, дома) и передать его (ее) нам в общую долевую собственность бесплатно:

1.1. наименование жилого помещения: _______________________________________________
                                               (жилое помещение, квартира, дом)

1.2. количество жилых комнат: ______________________________________________________
1.3. адрес жилого помещения (квартиры, дома): ________________________________________
1.4. общая площадь жилого помещения (квартиры, дома): ________________________ кв.м.

1.5. жилая площадь жилого помещения (квартиры, дома): ________________________ кв.м.

2. Жилое помещение (квартира, дом) предоставлено нам на основании: _______________________________________________________________________________

(указать полные реквизиты правоподтверждающих документов: наименование, дата, серия, номер, кем выданы)

3. Жилое помещение (квартира, дом) предоставлено нам  совместно.

4. Заявляем, что ранее в приватизации жилых помещений на территории  Российской Федерации не участвовали, забронированной жилой площади не имеем, в приватизации других жилых помещений не участвуем

5. Сведения о заявителях:

5.1. Фамилия, имя, отчество:______________________________________________
Дата рождения: ________________________________________________________
Место рождения: _______________________________________________________
Гражданство: __________________________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность: _______________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: 
серия ________ номер _____________

Выдан _______________________________________________________________
____________(код подразделения): ______________________________________

Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу:      ___________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны: _______________________________________________________

Размер доли: 

__________________________________________________________________________

(указать размер доли,  реквизиты правоподтверждающего документа: наименование, дата, серия, номер, кем выдан)

5.2. Фамилия, имя, отчество:_____________________________________________
Дата рождения: ________________________________________________________
Место рождения: _______________________________________________________
Гражданство: __________________________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность: _______________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: 
серия ________ номер _____________

Выдан _______________________________________________________________
___________________ (код подразделения): _______________________
Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: ___________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны: _______________________________________________________

Размер доли: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать полные реквизиты правоподтверждающего документа: наименование, дата, серия, номер, кем выдан)

5.3. Фамилия, имя, отчество:______________________________________________
Дата рождения: ________________________________________________________
Место рождения: _______________________________________________________
Гражданство: __________________________________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность: _______________________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность: 
серия ________ номер _____________

Выдан _______________________________________________________________
___________________ (код подразделения): _______________________________
Зарегистрирован  (зарегистрирована) по месту жительства по адресу:  ___________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны: _______________________________________________________

Размер доли: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать полные реквизиты правоподтверждающего документа: наименование, дата, серия, номер, кем выдан)

Контактные телефоны: ______________________________________________________

6. Сведения о лицах, отказавшихся от приватизации:

6.1. Фамилия, имя, отчество: __________________________________________________

Дата рождения: _____________________________________________________________

Место рождения: ___________________________________________________________

Гражданство: ______________________________________________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность:______________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия ________ номер ___________

Выдан ____________________________________________________________________

___________________ (код подразделения): _____________________________________

Зарегистрирован (зарегистрирована) по месту жительства по адресу: ___________________________________________________________________________ 

Контактные телефоны: _______________________________________________________

Причина отказа: ____________________________________________________________

На приватизацию  жилого помещения остальными членами семьи  согласен (согласна)*.

Подпись _____________________ Дата __________20___г. 

Приложение: документы на _____ листах согласно описи**.

За точность сведений, указанных мною в заявлении и соответствием предоставленных копий правоустанавливающих документов подлинникам несу полную ответственность.

1._______20___г      _______________      ___________________________

             (дата)                                                  (подпись заявителя)
(фамилия, инициалы заявителя)

2._______20___г      _______________      ___________________________

             (дата)                                                 (подпись заявителя)
(фамилия, инициалы заявителя)

3. ._______20___г      _______________      ___________________________

             (дата)                                                 (подпись заявителя)
(фамилия, инициалы заявителя)

	Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

	
	в Администрацию Егорлыкского сельского поселения;

	
	

	
	посредством ЕПГУ;

	
	

	
	по почте;

	
	

	
	иное

	
	

	
	


 Не согласие  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения*

*В случае  не согласия  кого-либо из лиц, проживающих в жилом помещении, на приватизацию этого помещения остальными лицами, согласившимися на приватизацию, сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения  отказывает в приеме такого заявления до разрешения конфликта между жильцами жилого помещения  в судебном порядке

 Документы **


** При отправке по почте документы направляются в адрес Администрации Егорлыкского сельского поселения  ценным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
Согласие на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект), _________________________________________________________,            
документ, удостоверяющий личность: _________________ серия: ______ № _______________, 

выдан: __________________________________________________________________________,
проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 
даю свое согласие на обработку (в том числе сбор, использование, хранение, систематизацию, накопление, изменение, распространение, передачу, блокирование и уничтожение) моих персональных данных.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_________ 20____ г                ________________          ___________________________
(дата)                                                          (подпись)                                          (ФИО)              
Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

	Российская Федерация

Администрация  Егорлыкского                         
сельского поселения

347660, Ростовская обл., Егорлыкский р-н,

ст. Егорлыкская, пер. Грицика, 78

ОГРН 1056109009516 ИНН 6109542700

_______________№_______________

на №                       от______________

	


______________________________

(Ф.И.О., наименование заявителя)

__________________________
__________________________

(почтовый адрес)

ОТКАЗ

в предоставлении муниципальной услуги
Рассмотрев заявление ________________________ (вх.№ ___ от _______) о предоставлении муниципальной услуги «_________________________», в соответствии с пунктом 2.10 административного регламента предоставления Администрацией Егорлыкского сельского поселения муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)», утвержденного постановлением Администрации Егорлыкского сельского поселения от _________ № ___, в предоставлении Вам указанной муниципальной услуги отказано по следующим основаниям:
1.________________________________________________________
2.________________________________________________________
3.________________________________________________________
Глава Администрации

Егорлыкского сельского  поселения     _______________

        (Ф.И.О.)

Исполнитель: _________________

Служебный телефон: __________
                                                                                                   Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

Форма постановления
	[image: image2.jpg]


                                    
Россия

Ростовская область Егорлыкский район

Администрация Егорлыкского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	___________ года
	№ 
	ст.Егорлыкская

	

	О передаче ___________, находящ______  
в муниципальной собственности Егорлыкского сельского поселения, в собственность 
гр. _________________________________

  в порядке приватизации


	


В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», рассмотрев заявление ____________________, руководствуясь ч. 9 ст. 46,  п. 46 ч.1 ст. 33, Устава муниципального образования «Егорлыкское сельское поселение», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Передать _______________________________ бесплатно в ____________ собственность __________________, общей площадью _______кв.м., кадастровый номер ___________________, этаж _____, по адресу: Ростовская область, Егорлыкский район, ____________________________________, находящеюся  в муниципальной собственности Егорлыкского сельского поселения и предоставленную по договору социального найма _________________ года.
2. Сектору имущественных и земельных отношений (Зуб О.В.) подготовить договор на передачу _________ указан_____ в пункте 1 настоящего постановления в собственность гражданам.

3.____________________ обеспечить государственную регистрацию права собственности в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

4.Главному бухгалтеру Администрации Егорлыкского сельского поселения Дробилко С.Н., сектору имущественных и земельных отношений (Зуб О.В.) снять с баланса Администрации Егорлыкского сельского поселения квартиру, указанную в пункте 1 настоящего постановления. 

5.Организацию и контроль исполнения настоящего постановления возложить на заведующего сектором имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения Зуб О.В.
6.Постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава Администрации 
Егорлыкского сельского поселения       ____________________ И.И. Гулай                                         

Постановление вносит:

сектор имущественных и

земельных отношений 

Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)»

ФОРМА ДОГОВОРА
на предоставление в собственность гражданам бесплатно жилого помещения

Договор N ___
передачи жилого помещения в собственность
(приватизация жилого помещения)
(общая форма)
г. _____________                                      "___"________ ____ г.

    ______________________________________________________________________,

          (наименование органа государственной власти/органа местного

                    самоуправления/предприятия/учреждения)

именуем__ в дальнейшем "Уполномоченный орган", в лице ____________________,

                                                      (должность, Ф.И.О.)

действующ____ на основании _______________________________________________,

                                (документ, подтверждающий полномочия)

с одной стороны, и ________________________________, именуем__ в дальнейшем

                      (Ф.И.О., паспортные данные)

"Участник приватизации", с другой стороны, а совместно именуемые "Стороны",

заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Уполномоченный орган на основании ______________________________ обязуется передать в собственность Участнику приватизации в обусловленный договором срок ________________________ (именуемое в дальнейшем "Жилое помещение"), расположенное по адресу: ___________________________.
    1.2.   Передаваемое   по  настоящему  Договору  Жилое  помещение  имеет

следующие характеристики: _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(указать количество этажей, комнат, общую площадь, площадь жилых помещений)

1.3. Жилое помещение передается Участнику приватизации Уполномоченным органом на безвозмездной основе.
1.4. Передаваемое в соответствии с условиями настоящего Договора Жилое помещение относится к государственному/муниципальному жилищному фонду, что подтверждается _____________________________.
1.5. Участник приватизации подтверждает получение согласия на приватизацию следующих совместно с ним проживающих членов семьи: ___________________________________.
1.6. Ранее право на безвозмездное приобретение в собственность в порядке приватизации Жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде социального использования Участником приватизации использовано не было.
1.7. После приватизации право пользования Жилым помещением, указанным в п. 1.1 настоящего Договора, сохраняют следующие лица: _______________________________.
1.8. Переход права собственности на Жилое помещение к Участнику приватизации осуществляется с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре недвижимости.
1.9. Все расходы, связанные с государственной регистрацией перехода права собственности, несет Участник приватизации.
1.10. Уполномоченный орган подтверждает отсутствие каких-либо не названных в настоящем Договоре обременений в отношении отчуждаемого Жилого помещения.
2. Ответственность Сторон
и форс-мажорные обстоятельства
2.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
2.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.
2.3. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 2.2 настоящего Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.
2.4. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.
2.5. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 2.2 настоящего Договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.
2.6. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 2.2 настоящего Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора.
3. Разрешение споров
3.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.
3.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
4. Срок действия Договора.
Порядок изменения и расторжения Договора
4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами.
4.2. Условия настоящего Договора могут быть изменены по взаимному согласию Сторон путем подписания письменного соглашения.
5. Заключительные положения
5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
5.2. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.
    5.3. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую

юридическую силу, по одному для каждой  из Сторон,  и  один  экземпляр  для

органа регистрации прав.

5.4. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
Участник приватизации:                 Уполномоченный орган

____________________________________   (Уполномоченное

               (Ф.И.О.)                предприятие/учреждение):

Адрес: _____________________________   ____________________________________

____________________________________              (наименование)

Паспортные данные: _________________   Юридический/почтовый адрес: ________

____________________________________   ____________________________________

Телефон: ___________________________   ИНН/КПП ____________________________

Адрес электронной почты: ___________   ОГРН _______________________________

____________________________________   ОКПО _______________________________

Счет _______________________________   Телефон: __________ Факс: __________

                                       Адрес электронной почты: ___________

                                       Реквизиты: _________________________

 _____________________________         _______________/______________

           (подпись)                       (Ф.И.О.)       (подпись)

БЛОК-СХЕМА

 последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

 «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда).
	Заявление и пакет требуемых документов 


↓
	Регистрация заявления 


                                                                                  ↓
	Рассмотрение обращения заявителя



                                                                                  ↓
	Проверка предоставленного заявления и прилагаемых документов


                     ↓                                                                                            ↓                                                         

	Документы не соответствуют предъявляемым требованиям.
	
	Документы соответствуют 

предъявляемым требованиям 


                     ↓                                                                                      

                                                                                                                  ↓                                                 

	Администрация Егорлыкского сельского поселения направляет заявителю отказ о приватизации муниципального имущества 
	
	Сектор заказывает справки из Росреестра, ГУПТИ РО.


                                                                                                                  ↓                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

	Сектор готовит проект постановления о передаче имущества в порядке приватизации


↓

	Сектор готовит договор о передаче имущества в порядке приватизации


↓

	Сектор совместно с заявителем сдает документы в Росреестр для регистрации за заявителем права собственности 
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