Россия

Ростовская область Егорлыкский район

Администрация Егорлыкского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   «10»    декабря 2014 года                       №  99                            ст. Егорлыкская
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставлении земельных участков, находящихся

в муниципальной собственности на которых 
расположены здания, строения, сооружения»

В соответствии с Федеральным Законом  Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Егорлыкского сельского поселения от 10.05.2012 года № 78 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», руководствуясь пунктом 3 части 1 статьи 27, частью 8 статьи 47 Устава муниципального образования «Егорлыкское сельское поселение», п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» согласно приложению.

2.Организацию исполнения настоящего постановления возложить на заведующего сектором  имущественных и земельных  отношений Зуб О.В. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации Егорлыкского сельского поселения - Димитрова А.А.
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Егорлыкского 
сельского поселения                                                                                  И.И. Гулай
Постановление вносит:

сектор имущественных
и земельных отношений

Приложение к

постановлению Администрации

Егорлыкского сельского поселения
                                                                                                                         от 10.12.2014 года №  99
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги (исполнению муниципальной функции) « Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Егорлыкского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации  Егорлыкского сельского поселения, а также порядок                                    взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Ростовской области, органами местного самоуправления при оформлении и выдаче   постановления о предоставлении земельного участка; договора купли-продажи, договора аренды, договора  безвозмездного (срочного) пользования.
1.2. Получателями муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с устным, письменным или электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного представителя (далее – заявители), юридические лица. 

1.3. Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется Администрацией Егорлыкского сельского поселения. Администрация Егорлыкского сельского поселения реализует полномочия по предоставлению муниципальной услуги через сектор имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения. 

Прием заявлений  и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр  предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»). 

1.4.   При оказании муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» Администрация Егорлыкского сельского поселения и МАУ «МФЦ» взаимодействует с:

1.4.1.   структурными  подразделениями и секторами  Администрации Егорлыкского сельского поселения.

1.4.2.  Егорлыкским  отделом Управления  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области .

1.4.3. Филиалом  Федерального  государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области.

1.4.4. индивидуальные предприниматели и юридические лица, имеющие лицензии на проведение проектных, землеустроительных работ, работ по подготовке отчетов о рыночной стоимости объектов недвижимости и права аренды объектов недвижимости.

1.4.5. межрайонный отдел ИФНС № 16 по Ростовской области. 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения».

2.2. Администрация Егорлыкского сельского поселения предоставляет муниципальную услугу непосредственно через структурное подразделение – сектор имущественных и земельных отношений.
	Адрес местонахождения сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения
	Ростовская область, ст. Егорлыкская, пер. Грицика, 78

	Почтовый адрес
	347660,Ростовская область, ст. Егорлыкская, пер. Грицика, 78

	Адрес электронной почты
	sp10108@donpac.ru

	Страница на официальном сайте Администрации Егорлыкского сельского поселения (ссылка)
	

	Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги
	8(86370)22-2-08, где 8-код Российской Федерации, 863- код Ростовской области, 70-код Егорлыкского района, 22208- номер сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения

	Приемные дни и время приема
	Вторник, четверг, пятница – с 9.00-16.00,понедельник, среда- не приемный день,  перерыв с 12.00-13.00, суббота, воскресенье – выходные дни


Муниципальная услуга предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ».

	Адрес местонахождения МАУ «МФЦ»
	ст. Егорлыкская, пер. Гагарина, 8-б

	Почтовый адрес
	347660,Ростовская область, ст. Егорлыкская, пер. Гагарина, 8-б

	Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги
	8(86370)20415, где 8- код Российской Федерации, 863- код Ростовской области, 70- код Егорлыкского района, 20456,20424 – номер МАУ 2МФЦ»  

	Приемные дни и время приема
	Понедельник-пятница с 8.00 до 17.00
Без перерыва

Суббота, воскресенье –выходные дни


  2.3.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления  Администрацией Егорлыкского сельского поселения.
Результат предоставления муниципальной услуги - выдача лицу, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги,  постановление о предоставлении земельного участка; договор купли-продажи, договора аренды, договор безвозмездного (срочного) пользования, либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной услуге - в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» составляет:

-  один месяц- для принятия  решения о предоставлении земельного участка;
- один месяц – для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного (срочного) пользования.

Если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка:

- один месяц – для утверждения и выдаче  заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- две недели со дня предоставления  кадастрового паспорта земельного участка- принимается решение о предоставлении земельного участка;

- один месяц- для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного (срочного) пользования.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» осуществляется в соответствии с :
2.5.2. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993.

2.5.3. Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления муниципальных услуг».

2.5.4.  Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ст. 53)

2.5.5. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ « О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»

2.5.6. Приказ Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
2.5.7. Областной закон от 28.03.2002 № 229-ЗС  об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

2.5.8. Областной закон №19-ЗС от 22.07.2003 « О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

2.5.9. Постановление Правительства РО от 02.07.2012 № 546 « Об установлении  Порядка определения цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области или государственная собственность на которые не разграничена, и их  оплаты при  продаже  указанных земельных участков собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;
         2.5.10. Решением Собрания депутатов Егорлыкского района от 27.04.2007г. №16 «Об утверждении Положения «О регулировании земельных отношений в Егорлыкском районе».
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения»  с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, заявитель  направляет самостоятельно заявление  в Администрацию Егорлыкского сельского поселения.  Заявление  о предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, может быть подано через МАУ «МФЦ», в соответствии  с соглашением о взаимодействии между  многофункциональным  центром и Администрацией Егорлыкского сельского поселения. Документы, прилагаемые к заявлению, подаются в одном экземпляре и могут быть  направлены в электронной форме. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
- заявление о приобретении прав на земельный участок ( в соответствии с п.5 ст. 36 Земельного кодекса РФ)- оригинал-1.
-  документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя)- копия при предъявлении оригинала-1;
-  документы,  удостоверяющие личность получателя (представителя получателя) (в соответствии с п. 1 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»  - копия-1;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического  лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (в соответствии с п. 3 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)-копия -1;
- документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, на условиях, установленных  земельным законодательством (если данное обстоятельство не  следует из документов, указанных в предыдущих пунктах настоящего перечня) (в соответствии с п. 7 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)- копия-1;

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подана заявление о приобретении  прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (в соответствии с п. 8 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)- оригинал -1. 
2.6.2. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (в соответствии с п. 2 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)- копия -1;

- или Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) (в соответствии с п. 1 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок) – оригинал-1;

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица (в соответствии с п. 1 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)-копия-1;

- или Выписка из ЕГРЮЛ(для юридических лиц) (в соответствии с п. 1 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)-оригинал-1;

- при наличии  зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - Выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке – оригинал -1; 
- или Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения - оригинал-1;

- и документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП – копия-1 (в соответствии с п. 4 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок);

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок  (в соответствии с п. 5 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)- оригинал-1;

- или Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых  сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок (в соответствии с п. 5 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)-оригинал-1;

-документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (в соответствии с п. 5 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок) - копия-1;
- кадастровый паспорт земельного участка (в соответствии с п. 6 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок) – оригинал-1;

- или кадастровая выписка о земельном участке ( в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него) (в соответствии с п. 1 Приложения  Приказа Минэкономразвития России от 13.09.2011 № 475 « Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок)-оригинал-1.
Не допускается требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, и настоящим разделом;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел строительства, архитектуры и территориального развития по собственной инициативе;

-осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального Закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.Несоответствие хотя бы одного из документов, указанных  в пункте 2.6.1.Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.
2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги:

2.8.1.Отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента, кроме документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг.
2.8.2. Обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.8.3. Обращение за получением муниципальной услуги  в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом  предоставления   соответствующих земельных участков  в пределах  его компетенции).
2.9.Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения» предоставляется заявителю без взимания платы.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет  30 минут.

2.11. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его приема.
2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

2.12.1. Информационными стендами.

2.12.2. Стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.3. Электронной системой управления очередью.

2.13. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц  Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченных на ведение  приема.
Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

2.14. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), информационными стендами.

2.15. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении МАУ «МФЦ», в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения «зального» типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). 

При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц  Администрацией Егорлыкского сельского поселения, уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.
2.16. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.16.1. Номера окна (кабинета).

2.16.2. Названия отдела.

2.16.3. Фамилии, имени, отчества должностного лица  сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченного на ведение  приема.   
2.16.4. Графика приема заявителей.

2.17. Каждое рабочее место должностного лица  сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченного на  предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица  сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, уполномоченного на    предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- доступное территориальное расположение и удобный график работы сектора имущественных и земельных отношений Администрации Егорлыкского сельского поселения, короткое время ожидания муниципальной услуги; 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- снижение излишнего взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги, уменьшение продолжительности взаимодействия; 

- отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги.

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ» и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19.1. Муниципальная услуга предоставляется  в электронной форме в соответствии с настоящим Административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей  к сведениям о муниципальной услуге на едином  портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной  услуги возможно также через МАУ «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Состав административных процедур:

            3.1.1. Прием и регистрация заявлений  
3.1.2. Рассмотрение заявлений, проверка  представленных документов.
3.1.3. Подготовка и издания постановления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, договор купли-продажи, аренды, безвозмездного (срочного) пользования.
3.1.4. Выдача заявителю готового постановления Администрации Егорлыкского сельского поселения о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, договор купли-продажи, аренды, безвозмездного(срочного) пользования.
3.2.Последовательность административных процедур:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является   регистрация заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения. 
Должностное лицо Администрации Егорлыкского сельского поселения, являющийся ответственным за прием документов, фиксирует факт получения заявления и пакета документов путем регистрации заявления по правилам делопроизводства в приемной Главы Егорлыкского сельского поселения.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, договор купли-продажи, аренды, безвозмездного(срочного) пользования»  при наличии кадастрового паспорта земельного участка
3.2.2. Процесс оказания муниципальной услуги начинается с обращения Заявителя к специалисту сектора имущественных и земельных отношений, с заявлением (приложение № 2) о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, принадлежащее Заявителю. В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его размер и местоположение, испрашиваемое право на земельный участок. Заявление от юридического лица должно содержать сведения о наименовании организации и адресе местонахождения. Заявление от физического лица (индивидуального предпринимателя) должно содержать фамилию, имя и отчество гражданина, адрес регистрации по месту жительства или адрес преимущественного пребывания.

К заявлению прилагается пакет документов указанный в пункте  2.6.1. и в пункте 2.6.3. Административного регламента. 

3.2.3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, должностное лицо, сектора имущественных и земельных отношений ответственное за предоставление  данной услуги осуществляющий прием заявления, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельного участка. 

3.2.4. Заявление по просьбе Заявителя может быть сформировано специалистом сектора имущественных и земельных отношений с использованием программных средств. В этом случае Заявитель своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.2.5. В ходе приема документов от Заявителя специалист сектора имущественных и земельных отношений осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, указанных в приложении №1 Административного регламента;

оформления заявления в соответствии с приложением №2 Административного регламента;

наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих  однозначно истолковать их содержание.


3.2.6. После приема заявления и представленных документов должностное лицо сектора  имущественных и земельных отношений, ответственное за предоставление муниципальной услуги  составляет опись принятых документов в 2-х экземплярах, один из которых помещается в дело – соответствующую папку (далее по тексту – Папка), а второй выдается заявителю на руки.

3.2.7.Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений ответственное за предоставление муниципальной услуги при наличии каких либо неразрешенных несоответствий в предъявленных документах предоставляется ответ в устной форме в виде  консультации о возможных путях решения вопроса.

3.2.8. В приеме заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальной услуги органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствия данных заявления требованиям пункта 13.1. Административного регламента

3.2.9. После приема заявления и представленных документов специалист сектора имущественных и земельных отношений передает заявление не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления в приемную Главы поселения для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка.

3.2.10.Глава поселения в течение одного рабочего дня рассматривает заявление о предоставлении земельного участка.

После рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка заявление  передается в сектор имущественных и земельных  отношений.  

3.2.11. Сектор имущественных и земельных отношений, осуществляет подготовку постановления Главы поселения о расторжении договора аренды с предыдущим арендатором, после принятия постановления, его регистрации, осуществляет подготовку соглашения о расторжении договора аренды.

3.2.12. Сектор  имущественных и земельных отношений в трехдневный срок готовит проект постановления Главы поселения о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве и передает специалисту по правовой работе  Администрации Егорлыкского сельского поселения для проведения правовой экспертизы.

3.2.15. После согласования специалистом по правовой работе  Администрации Егорлыкского  сельского поселения проект постановления о предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве направляется Главе поселения для принятия решения о предоставлении земельного участка.

3.2.16. После принятия Постановления его регистрации, Сектор имущественных и земельных отношений  в течение пяти рабочих дней подготавливает проект договора купли-продажи,  аренды безвозмездного (срочного) пользования  земельного участка.
Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках, осуществляется по цене, установленной органами  исполнительной власти и органами местного самоуправления. Цена земельных участков, не может превышать  их кадастровую стоимость.

В существующей застройки земельные участки, на которых находятся сооружения, входящие  в состав общего  имущества многоквартирного дома, жилые здания и иные строения, предоставляются в качестве общего имущества в общую долевую собственность домовладельцев в порядке и на условиях, которые установлены жилищным законодательством.

В случае если здание (помещение в нем), находящееся на неделимом земельном участке принадлежит нескольким лица на праве собственности, эти лица  имеют право  на приобретение данного земельного участка в общую долевую собственность или в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора. Если иное  не предусмотрено Земельным кодексом РФ, федеральными законами, с учетом долей в праве собственности на здание.

В случае, если в здании, находящемся на неделимом земельном участке, помещения принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение данного земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора. При этом договор аренды земельного участка заключается с условием согласия сторон  на вступление в этот договор иных правообладателей помещений в этом здании.
3.2.17. Специалист сектора имущественных и земельных отношений  в течение двух рабочих дней с момента подготовки договора купли-продажи,  аренды безвозмездного (срочного) пользования  земельного участка,  уведомляет Заявителя в телефонном режиме о необходимости его явки в Сектор имущественных и земельных отношений с целью получения постановления о предоставлении земельного участка и подписания договора. 

В случае невозможности уведомления Заявителя в телефонном режиме специалист сектора имущественных и земельных отношений  в течение трех дней направляет Заявителю по почте постановление о предоставлении земельного участка и уведомление о необходимости явится в сектор имущественных и земельных отношений для подписания договора.

Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до момента принятия постановления и подписания договора не должен превышать 1 месяца. 

3.2.18. После государственной регистрации права  на земельный участок в установленном законодательством порядке, Заявитель предоставляет в Сектор имущественных и земельных отношений   1 экземпляр зарегистрированного в установленном порядке договора.

3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения»
  при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка

3.3.1. Процесс оказания муниципальной услуги начинается с обращения Заявителя к специалисту сектора имущественных и земельных отношений с заявлением (согласно приложению №2) о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, принадлежащее Заявителю. В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на земельный участок. Заявление от юридического лица должно содержать сведения о наименовании организации и адресе местонахождения. Заявление от физического лица (индивидуального предпринимателя) должно содержать фамилию, имя и отчество гражданина, адрес регистрации по месту жительства или адрес преимущественного пребывания.

К заявлению прилагается пакет документов, указанный в пункте 2.6.1 Административного регламента.

3.3.2. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, специалист сектора имущественных и земельных отношений , осуществляющий прием заявления, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельного участка. 

3.3.3. Заявление по просьбе Заявителя может быть сформировано специалистом сектора имущественных и земельных отношений с использованием программных средств. В этом случае Заявитель своей рукой на заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

3.3.4. В ходе приема документов от Заявителя специалист сектора имущественных и земельных отношений осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;

оформления заявления в соответствии с требованиями Административного регламента;

наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.3.5. . После приема заявления и представленных документов специалист сектора имущественных и земельных отношений составляет опись принятых документов в 2-х экземплярах, один из которых помещается в Папку, а второй выдается заявителю на руки.

3.3.6. Должностное лицо сектора имущественных и земельных отношений ответственное за предоставление муниципальной услуги при наличии каких либо неразрешенных несоответствий в предъявленных документах предоставляется ответ в устной форме в виде  консультации о возможных путях решения вопроса.

3.3.7. В приеме заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.  Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальной услуги органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствия данных заявления требованиям Административного регламента.

3.3.8. Специалист  сектора имущественных и земельных отношений формирует дело в соответствующую Папку.

Папка является индивидуальной для каждого Заявителя и содержит на данном этапе полный пакет документов Заявителя. В дальнейшем Папка будет пополняться документами, изготовленными в результате последующих этапов процесса оказания муниципальной услуги.

3.3.9. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется и в течение следующего рабочего дня передается специалистами сектора имущественных и земельных отношений  в приемную Главы поселения для рассмотрения. С резолюцией Главы поселения заявление  с прилагаемыми к нему документами  в течение следующего рабочего дня  возвращается к специалистам сектора имущественных и земельных отношений.

3.3.10. Специалисты сектора имущественных и земельных отношений в течение трех рабочих дней обращаются с заявлением в землеустроительную организацию о необходимости изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и проведении межевания земельного участка.

3.3.11. Землеустроительная организация определяет объем землеустроительных работ и заключает   договор, в котором определяются сроки выполнения работ и их стоимость.
Лицо, которое обратилось  заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» (в ред. Федерального закона  от 13.05.2008 № 66-ФЗ).
Специалист сектора имущественных и земельных отношений ответственный за предоставление муниципальной услуги ставит в известность Заявителя о сроках изготовления документов и датах явки в землеустроительную организацию с целью согласования изготовленных документов.

3.3.12. Землеустроительная организация в течение 14 дней изготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и выдает схему расположения земельного участка специалисту сектора имущественных и земельных отношений.

3.3.13. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленное специалистом сектора имущественных и земельных отношений, в течение следующего рабочего дня передается в приемную Главы поселения для рассмотрения. С резолюцией Главы поселения заявление с прилагаемыми к нему документами передается в сектор имущественных и земельных отношений.

3.3.14. Сектор имущественных и земельных отношений в течение трех дней осуществляет подготовку проекта постановления Главы поселения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и передает проект постановления Главы поселения в установленном порядке на  согласование и получения заключения в течение трех дней о наличии (отсутствии) обременений земельного участка, ограничений, разрешенного его использования  от Главного архитектора  Егорлыкского района (далее - Главный архитектор), а в случае необходимости, с другими муниципальными, должностными лицами и специалистами. 

В случае необходимости установления публичного сервитута специалист отдела  архитектуры и градостроительства действует в соответствии с пунктом 15 Административного регламента.

После согласования проект постановления Главы поселения направляется специалисту по правовой работе Администрации Егорлыкского  сельского поселения для проведения правовой экспертизы.

3.3.15. После согласования специалистом по правовой работе Администрации Егорлыкского сельского поселения проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка направляется Главе поселения для принятия решения о предоставлении земельного участка.

3.3.16. В случае отрицательного заключения одного из согласовывающих органов, должностных лиц специалисты сектора имущественных и земельных отношений уведомляют  заявителя о невозможности согласования схемы расположения земельного участка на кадастровом плане и рекомендуют обратиться в землеустроительную организацию для устранения замечаний.

3.3.17. После регистрации постановления Главы поселения специалисты сектора имущественных и земельных отношений передают   документы в землеустроительную организацию для проведения работ по межеванию.

Срок подготовки документов межевания земельного участка  не должен превышать 1 месяца.

3.3.18. Специалисты сектора имущественных и земельных отношений:

  после получения документов по межеванию земельного участка от землеустроительной организации  подают документы в отдел по Егорлыкскому  району федерального бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Ростовской области для постановки земельного участка на кадастровый учет;

заказывают выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок и на объекты недвижимости расположенные на приобретаемом земельном участке;

После получения специалистами сектора имущественных и земельных отношений кадастрового паспорта земельного участка  в течение трех рабочих дней подготавливается проект постановления о предоставлении  земельного участка на испрашиваемом праве.

Срок может продлеваться на период устранения замечаний выявленных в ходе подготовки документов.

3.5.Положения пунктов 3.2.1-3.3.18 настоящего Административного регламента распространяются, в том числе, на услуги, предоставляемые на базе многофункционального центра, а также на услуги, предоставляемые в электронном виде.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заведующим сектора имущественных и земельных отношений или лицом, исполняющего его обязанности.
Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на заведующего сектором имущественных и земельных отношений (лица, исполняющего его обязанности) и заместителя Главы Администрации Егорлыкского сельского поселения.
4.2. Заведующий сектором имущественных и земельных отношений, или лицо исполняющее  его обязанности организуют работу по оформлению и выдаче документов, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

  4.3.Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и регистрации документов в соответствии с пунктом 3.2.1 настоящего Административного регламента.

4.4.Сотрудник, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:

-за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации;

-за соблюдение порядка рассмотрения документов в соответствии с пунктом  3.2.2 настоящего Административного регламента.

4.5.Сотрудник, уполномоченный на оформление документов по муниципальной услуге, несет персональную ответственность:

-за достоверность вносимых в эти документы сведений;

-за соблюдение порядка оформления документов в соответствии с пунктом  3.4.3 настоящего Административного регламента

4.6.Сотрудник, осуществляющий выдачу, несет персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи документов в соответствии с пунктом 3.2.7 настоящего Административного регламента.

4.7.Сотрудник, уполномоченный на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом. 

4.8.Обязанности сотрудников сектора имущественных и земельных отношений
по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

4.9.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.10.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Администрации Егорлыкского сельского поселения.

  4.11.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При плановой проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги может формироваться внутренняя комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Егорлыкского сельского посления, заместитель главы Администрации Егорлыкского сельского поселения.
Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с правовым актом Администрации Егорлыкского сельского поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка (акт, отчет) подписывается председателем комиссии.

4.12. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.13. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.14. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области и муниципальных актов.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

 и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную

 услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Действия (бездействия) и решения должностных лиц Администрации Егорлыкского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции), могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

5.2.Получатели муниципальной услуги (далее по тексту  - заявители) вправе обжаловать действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Егорлыкского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

- заместителю главы Администрации Егорлыкского сельского поселения –;

- Главе Егорлыкского сельского поселения.

5.2.1.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление (предложение, обращение). 

Должностные лица органов, предоставляющих муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей согласно графику, утвержденному Администрацией  Егорлыкского сельского поселения.

5.2.2.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения ( в соответствии  с Федеральным Законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»).

5.3.Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

-наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

-суть предложения, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействия);

-личная подпись заявителя и дата.

Дополнительно в заявлении (обращении, предложении) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается заявителем.

5.4. По результатам рассмотрения обращения  заявителя уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. 

  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю в течение 3 дней после принятия решения.

5.5.Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

-не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

-если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

5. 5.1.Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу Администрации Егорлыкского сельского поселения.

5.5.2.Уполномоченное должностное лицо Администрации Егорлыкского сельского поселения при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, оставляет обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5.3. В случае, если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно ранее давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию Егорлыкского сельского поселения или орган Администрации Егорлыкского сельского поселения, осуществляющий предоставление муниципальной услуги или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.5.4.Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

         5.6.Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Администрации Егорлыкского сельского поселения, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона, указанному в разделе 2 настоящего Регламента, на официальный сайт Администрации Егорлыкского сельского поселения в сети Интернет  egorlykskoe.ru/.
В таком сообщении рекомендуется дать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

 - наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

  - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

 - сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.7.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Егорлыкского сельского поселения в судебном порядке.

5.8.Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава Егорлыкского
Сельского поселения                                                                     И.И. Гулай
Приложение N 1
к регламенту

                                       Главе Егорлыкского сельского поселения
                                       ___________________________________

                                       от ________________________________

                                                 (Ф.И.О. полностью)

                                       __________________________________,

                                       зарегистрированного по адресу: ____

                                       ___________________________________

                                       __________________________________,

                                        (указать данные по месту прописки)

                                       телефон ___________________________

                                       Паспорт серия ________ N __________

                                       выдан _____________________________

                                                   (орган выдачи)

                                        __________________________________

                                                   (дата выдачи)

                                        ИНН ______________________________

"_____" _________ 20___ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить _______________________________________________

                           (в аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

                               безвозмездное срочное пользование, право

                                      ограниченного пользования)

земельный участок, расположенный по адресу:

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

              (указать месторасположение земельного участка)

сроком на ________________________________________________________________

для ______________________________________________________________________

     (указать назначение и вид объекта: для размещения производственной

    базы,  магазина, павильона, для ведения личного подсобного

         хозяйства, строительства объектов недвижимости и т.п.)

Приложение (опись представленных документов)

Подпись ___________________/__________________________/.

                                   (И.О.Ф.)

                        Приложение N 2

к регламенту

       ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА ЗАЯВЛЕНИЕ ОФОРМЛЯЮТ

НА БЛАНКЕ ПИСЬМА

(при отсутствии бланка письма

оформляют в соответствии с образцом)

                                       Главе Егорлыкского сельского поселения
                                       ___________________________________

                                       от ________________________________

                                       ___________________________________

                                       Юридический адрес:_________________

                                       ___________________________________

                                       __________________________________,

                                       телефон ___________________________

                                       ___________________________________

                                       ___________________________________

                                       ___________________________________

                                                  (реквизиты)

"_____" _________ 20___ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить _______________________________________________

                           (в аренду,  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

земельный участок, расположенный по адресу:

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

              (указать месторасположение земельного участка)

сроком на ________________________________________________________________

для ______________________________________________________________________

     (указать назначение и вид объекта: для размещения производственной

    базы, индивидуального жилого дома, магазина, павильона и т.д. или для

                  строительства объектов недвижимости)

Приложение (опись представленных документов)

_________________________ _________________/________________/.

       (должность)         (подпись)          (И.О.Ф.)

         (М.П.)

Приложение N 3

к регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРИВАТИЗАЦИЮ НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН

ОБЪЕКТ НЕДВИЖИМОСТИ, НАХОДЯЩИЙСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

____________________________________________________

(Ф.И.О. собственника объектов недвижимости)

"_____" _____________ г.

                                       Главе Егорлыкского сельского поеления
                                       ___________________________________

от ______________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О. полностью)

зарегистрированного по адресу:____________________________________________

_________________________________________________________________________,

                    (указать данные по месту прописки)

телефон ___________________________

Паспорт серия ________ N _____________ выдан _____________________________

                                                     (орган выдачи)

__________________________________________________________________________

                              (дата выдачи)

ИНН _______________________________

    Прошу приватизировать земельный участок, находящийся в муниципальной
собственности, площадью ______ кв. м (кадастровый номер земельного участка

_______________________),   на  котором  расположен  объект  недвижимости,

принадлежащий   заявителю   на  праве  собственности  (далее  -  земельный

участок).

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

Ростовская область ___________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

__________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

__________________________________________________________________________

Вид     права,     на     котором    используется    земельный    участок:

__________________________________________________________________________

        (фактическое пользование, аренда, постоянное (бессрочное)

                            пользование и т.д.)

    Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором  заявитель

использует земельный участок:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                  (постановление, договор аренды и т.д.)

1.4. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса РФ и п. 8 ст. 28 Федерального закона "О приватизации государственного и муниципального имущества".

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N  
п/п 
	Наименование
объекта   
	Собственник(и)
	Реквизиты право-
устанавливающих 
документов      
	Распределение долей  
в праве собственности 
на объект недвижимости

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности других лиц.

3. Оснований отчуждения объекта недвижимости из государственной собственности нет.

    4. Основания  возникновения права собственности на объект недвижимости

у заявителя:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

         (договор купли-продажи, акт ввода в эксплуатацию и т.д.)

Приложение (копии):

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

2. Кадастровый паспорт земельного участка (оригинал).

3.Копия свидетельства о государственной регистрации(для индив. предпринимателей)

4. _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

     (документы, подтверждающие право собственности на недвижимость)

5. _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

          (правоустанавливающие документы на земельный участок)

6. _______________________________________________________________________

                             (иные документы)

    Подпись ___________________/__________________________/.

                                      (И.О.Ф.)

Приложение N 4

к регламенту

ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА ЗАЯВЛЕНИЕ ОФОРМЛЯЮТ

НА БЛАНКЕ ПИСЬМА

(при отсутствии бланка письма

оформляют в соответствии с образцом)

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ
СОБСТВЕННОСТИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН

ОБЪЕКТ НЕДВИЖИМОСТИ, НАХОДЯЩИЙСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

______________________________________________________

(наименование собственника объектов недвижимости)

"_____" _____________ г.

                                       Главе Егорлыкского сельского поселения
                                       ___________________________________

от ______________________________________________________________________,

                   (наименование юридического лица)

юридический адрес:________________________________________________________

_________________________________________________________________________,

телефон ___________________________

    Просим    передать в собственность земельный    участок,    находящийся    в муниципальной собственности, площадью _________ кв. м (кадастровый номер земельного участка ________________________), на котором расположен объект недвижимости,  принадлежащий  заявителю  на  праве  собственности (далее - земельный участок).

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

Ростовская область, ___________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение:

__________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

__________________________________________________________________________

Вид права, на котором используется земельный участок:

__________________________________________________________________________

        (фактическое пользование, аренда, постоянное (бессрочное)

                           пользование и т.д.)

    Реквизиты   документа,  удостоверяющего  право, на  котором  заявитель

использует земельный участок:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                  (постановление, договор аренды и т.д.)

1.4. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса РФ и п. 8 ст. 28 Федерального закона "О приватизации государственного и муниципального имущества".

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке

2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N  
п/п 
	Наименование
объекта   
	Собственник(и)
	Реквизиты право-
устанавливающих 
документов      
	Распределение долей  
в праве собственности 
на объект недвижимости

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2. На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности других лиц.

3. Оснований отчуждения объекта недвижимости из государственной собственности нет.

    4. Основания  возникновения права собственности на объект недвижимости

у заявителя:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

         (договор купли-продажи, акт ввода в эксплуатацию и т.д.)

Приложение (копии):

1. Кадастровый паспорт земельного участка (оригинал).

2. Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

3. _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

     (документы, подтверждающие право собственности на недвижимость)

4. _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

          (правоустанавливающие документы на земельный участок)

5. _______________________________________________________________________

   _______________________________________________________________________

                             (иные документы)

_________________________ _________________/________________/.

      (должность)             (подпись)         (И.О.Ф.)

       (М.П.)

